EL H. CONSEJO DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD AERONAUTIQA EN QUERETARO, EN
EJERCICIO DE LAS FACULTADES CONFERIDAS POR LOS ARTICULOS ¢ FRACCION Vil
DEL DECRETO POR EL QUE SE CREA LA CITADA INSTITUCION Y 54, FRACCION IX DE
LA LEY DE LA ADMINISTRACION PUBLICA PARAESTATAL DEL ESTADO DE

QUERETARO, Y

CONSIDERANDO:
Que una de las politicas del Poder Ejecutivo del Estado es actualizar permanentemente el
marco juridico que rige la accién de Gobierno.

Que el 27 de marzo de 2009 mediante Acuerdo UNAQ/09/I/Mz0o—09 el Consejo Directivo de
la UNAQ autorizé su primer Reglamento de A!umnos; y

Que las normas para Ia prestacion del servicio social y de titulacion, ameritan la emision de
reglamentos por separado.

En mérito de lo anterior tiene a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE ESTUDIANTES DE LA
UNIVERSIDAD AERONAUTICA EN QUERETARO

Capitulo |
Definiciones y Objetivos

Articuio 1.- Se entenderé en el presente Reglamento por:

I
.
Hi.

V.

V.

VI

Vit

VI

iX.

XI.

XH

UNAQ .- Universidad Aeronautica en Querétaro.
Servicios Escolares.- El Departamento de Servicio Escolares de la UNAQ.

'Programa Educativo .- Plan especifico de estudios aprobado y avalado por el Consejo
Directivo de la UNAQ, cuya acreditacién hace posible la obtencién de un titulo o grado

académico.
Certificacion.- Acreditacién de un programa de Entrenamiento para el Trabajo.

Tutor.- Profesor de la UNAQ responsable de la integracién, orientacion, ~asesoria y

seguimiento académico de un estudiante o grupo de estudiantes.

Estudiante.- Persona fisica que satisface los requisitos académicos y administrativos

para el ingreso a la UNAQ y obtiene formalmente su inscripcion o reinscripcion.

un Asesor.

presencia en salon de clase. Los créditos se expresaran siempre en niimeros enteros.
Recursar.- Cursar por segunda ocasion una asignatura.

Academia.- Grupo de profesores de un area de especialidad que imparten asignaturas

afines por programa educativo.
Calificacion final.- Evaluacion total de la asignatura o médulo.

Asesor.- Profesor de la UNAQ encargado de supervisar, orientar y apoyar tecnicamente
al estudiante en el desarrollo de su practica en planta, tanto en la empresa como en la

institucion.

Practica en planta o Estadia.- Actividad de formacién, capacitacién o entrenamiento dei
estudiante en alguna empresa relac;onada con el sector aeronautlco bajo supervision de

Crédito.- Unidad de valor de una asignatura o médulo que corresponde a 16h (horas) de
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Articulo 2.- Son -estudios profesionales en la UNAQ, los realizados en cualquiera de fos
programas educativos autorizados por el Consejo Directivo 0 en programas de Entrenamiento

para el Trabajo.

Los grupos de estudiantes en los programas educativos o de Entrenamiento para el Trabajo que
se impartan en la UNAQ, se integraran, por regla general; con 26'estudi‘antes.

Asimismo y cuando, sin perjuicio de la calidad educativa de la UNAQ, sea factible integrar
grupos de mas o menos de 26 estudiantes, en cualquiera de sus programas educativos, la
Secretaria Académica podra autorizar su integracién, de acuerdo con la capacidad instalada

que disponga la institucion.

Para el programa de ingenieria en su modalidad flexible el minimo de estudiantes para
aperturar un grupo es de 18 y un maximo de 26.

La Secretaria Académica podra autorizar la integracién de un grupo mayor a 26 o menor a 18
estudiantes, en situaciones justificadas por la Subdireccion correspondiente.

Artfculo 3.- El objetivo principal de ios estudios profesionales, es dar al estudiante formacion
etica y cultural, asi como capacitarlo técnica y cientificamente dentro del sector aerondutico en
sus diferentes campos de aplicacion (manufactura, mantenimiento, entre otros), con el fin de
que como profesional, profesor o investigador, pueda prestar servicios Utiles a la sociedad vy al
desarrollo de la industria aeronautica en nuestro pais.

Capitulo Il
Inscripciones y Reinscripciones

Articulo 4.- La UNAQ seleccionard a sus estudiantes considerando primordialmente sus
antecedentes -académicos, sus resultados en el proceso de seleccion y cuando la autoridad
aeronautica asi lo exija, se tomaran en cuenta ademas las condiciones de salud.

Articulo 5.- Para mgresar a la UNAQ es indispensabile, realizar el procedlm;ento de mscnpcuon
y reunir los requisitos establecidos por Servicios Escolares.

~Los requisitos especificos para la inscripcion, en todos los niveles o programas educativos gue
imparta la UNAQ, son:

i Haber obtenido promedio minimo de siete en el bachillerato, para los programas
educativos de nivel superior y presentar certificado de Bachillerato o que el documento se
encuentre en framite;

Il.  Presentar examen escrito que se realizara en el periodo establecido por la convocatoria;

. Registrase en el Portal de ia UNAQ (www.unaq.edu. mx); '

V. Cubrir el costo de la ficha de inscripcién en la institucién bancaria deSIgnada y

V. Los demas requisitos que en su caso determinen la Secretaria Academ:ca o Servicios

Escolares.

Y ios requnsntos especificos para la reinscripcion, generales para todos los niveles ¢ programas

educativos que imparta la UNAQ, son:

. Registrase en el espacio correspondiente a remscnpcmnes del Portal de la UNAQ _

(www.unaq.edu.mx);
L Pagar costo de reinscripcion; y
Hl.  No adeudar materias o madulos seriados.
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Los aspirantes o estudiantes extranjeros deberan presentar ademas, constancia oficial de su
legal estancia en ¢l pais.
Articulo 6.- En caso de que los candidatos que cumplan los requisitos del articuto 5 primer

parrafo fracciones 1, Il y ill, excedan el nimero de iugares disponibles por programa educativo,
la Secretaria Academrca y los Subdirectores de programa determinaran los parametros para

delimitar la seleccion.

- Articulo 7.- Los candidatos seleccionados adquiriran la condicion de estudiantes con todos los

derechos y obligaciones que establecen las leyes, reglamentos y demaés disposig:rones de la
UNAQ, a partir de que se encuentren oficialmente inscritos, asi mismo se les_ hara entrega de
una credencial por Servicios Escolares, dentro de los primeros quince dias habiles de clases.

Articulo 8.- Les serd informado a los estudiantes inscritos y reinscritos el grupo al que
perteneceran, el plan de estudios del programa al que se encuentren inscritos y el nombre de su
Subdirector de programa, de conformidad con los' procedimientos que para tal efecto determine

Servicios Escolares.

Articulo 9.- La condicién de estudiante termina, en cualquier de los siguientes supuestos:

I. Por baja voluntaria, de acuerdo al calendario escolar que emitiran anualmente la Secreta‘rla
Académica en coordinacion con la, Secretaria de Administracion y Finanzas. Las bajas
temporales no aplican cuando el argumento es bajo rendlm;ento académico.

Il. Por terminacion del programa educativo.

lll. Por exceder el tiempo limite para ia acreditacion de estudios prevzsta en el articulo 32 del
presente Reglamento.

IV. Por haber proporcionado documentacion o informacion falsa para su registro, en cuyo caso

se nulificarg todo crédito o documento emitido.
V. Por acumular més de 3 bajas o suspensiones temporales, en términos de lo dispuesto por

los articulos 19 y 32 del presente Reglamento.
VI. Por reprobar mas de 3 asignaturas en primera oportunidad por cuatrrmestre cursado.

Vii. Cuando ef estudiante exceda el limite de 8 asignhaturas en recursamiento.

Vlil. Por reprobar una asignatura en examen especial. )
IX. Por determinacién de la Comision de Honor y Justicia segtn lo previsto en el articulo 21 del

presente Reglamento.
X. Por no entregar documentacion o informacién requerida por Servicios Escolares en los

plazos gue sefale.

Articulo 10.- Servicios Escolares determinara los tramites que solo podrén realizarse en erma

personal por el estudiante y cuales podran realizarse a través de sus padres o cualquier otro
representante legal, _

Articulo 11.- Las inscripciones y reinscripciones se realizaran en las fechas y términos que
sefiale la convocatoria emitida por Servicios Escolares.

Articulo 12.- Los estudiantes podran elegir su grupo a ingresar cuando el cupo as{ lo permita y
exista disponibilidad. El interesado debera realizar su peticién por escrito a Servicio Escolares,
con copia al Subdirector del programa correspondiente, dentro de los quince dias habiles

Stgwentes al inicio del cuatrimestre.
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Articulo 13.- Ei estado académico de los estudlantes inscritos es el siguiente;
I Regular: Aquel que ha acreditado todas las asignaturas o médulos cursados del programa

il Irregular: Aquel que no ha acreditado una o mas asignaturas, o médulos, cursados del _

programa. ]
. Visitante: Aque! que esté inscrito en ofra institucion educativa, cursando una o mas.

asignaturas o moédulos del programa, por virtud de convenios de revalidacién o de
movilidad estudiantil.

Articulo 14.- Los éstudiante_s inscritos en un programa o gue soliciten su baja voluntaria
temporal, podran renunciar a su inscripcion dentro del plazo que establezca Servicios Escolares
y solicitar, posteriormente, su ingreso a otro programa, pasando por el proceso de seleccion

correspondiente.

Articulo 15.- Serd posible cursar dos programas en forma simultanea, cuando:

I.  .Elhorario de ambos programas lo permita;

li.. Elnomero de estudiantes del segundo programa solicitado lo permita;

. El solicitante haya obtenido un promedio minimo de ocho en las asignaturas o médulos

cursados en el primer programa; y o
V. El solicitante haya acreditado por lo menos el cincuenta por ciento de los créditos del

primer programa.

Articulo 16.- El estudiante podra solicitar solo un cambio de programa, cuando sean
compatibles los planes de estudio y el cupo lo permita, debiendo contar con la autorizacion de
los Subdirectores de los programas involucrados. Ambos Subdirectores deberén analizar cada
caso en particular y definir si el cambio de programa es conveniente para el solicitante.

~ Capitulo I
Berechos y Obligaciones de los Estudiantes

Articulo 17.- Son derechos de Ios estudiantes:

I. -~ Recibir la credencial oficial que lo acredite como estudlante de Ia UNAQ por parte de
Servicios Escolares. :

AL Recibir un trato digno sin importar género, religién o ideologia. _

Hi. Contar con una formacién de buena calidad que incluya conocimientos, habilidades,

competencias y vaiores.
- IV, Cursar asignaturas y médulos de estudios técnicos y superlores con cahdad y pertinencia,

' segun el programa en el que se inscriban.
V.  Tener la posibilidad de recibir tutorias, asesorias y orientacion sobre los temas de las
asignaturas o modulos de los programas.
VL. Recibir as constancias, certificados o diplomas que acrediten su trayectoria en la UNAQ.
VIl Tener informacion al inicio de cada ciclo escolar, sobre modelo educativp, planes de
estudio, temarios o programas de estudios por asignatura o médulos, calendaric escolar,
reglamentacion, tramites académicos y servicios de ia UNAQ.
VIil. Recibir las sesiones de formacién de las asignaturas o moédulos establecidos en los
programas.
IX.  Ser reconocido por un desempefio destacado en las actividades academlcas
X.  Ser evaluado justa y oportunamente de acuerdo a los criterios establecidos por la UNAQ.
Xl. Ser informado oportunamente sobre los resultados obtenidos en tareas, examenes y

cualquier otro tipo de evaluacion. | )




Xil.

XIiL.

Xiv.
XV.

XVI.

Poder utilizar la infraestructura y los servicios de la UNAQ de acuerdo al calendario
escolar, y a la disponibilidad de las instalaciones de acuerdo a cada uno de los programas
de estudios vigentes.

Ser parte de grupos en actividades académicas especificadas en los programas

Participar en los programas de visitas, estancias o estadias industriales que se autoricen.
Ser electo para representar a la UNAQ en eventos académicos, deportivos, artisticos y
culturales de acuerdo a los parametros que la misma Universidad especifique, y

Los demas que deriven de la legislacion y regiamentacion educativa de la Federacion y
del Estado, asi como de cuaiquier otra que resulte aplicable. :

Articulo 18.- Son obligaciones de los estudiantes:

v.

Vi
VL

VIILL
IX.

XL

XL,
XtiL,

XIV.

Realizar todas las actividades que indique Servicios Escolares para su registro,
inscripcion y reinscripcion, proporcionado asimismo y en forma veraz, toda la informacion

y documentacion que se le solicite.
Hacer uso responsable de su credencial oficial de estudiante inscrito en la UNAQ y

portarla en todo momento.

Mostrar su credencial de estudiante vigente, cuando asi le sea requerido por cualguier
persona que forme parte del personal académico o administrativo de la UNAQ, asi como
para su ingreso a todos los espacios en gque se involucren actividades académicas,

eventos deportivos y culturales organizados por la misma.
Realizar y cumplir cuaiquier tipo de requisito o trémite escolar, en las fechas y términos

que establezca la UNAQ.

Participar con seriedad y ética en su proceso de formacion profesional, guardando decoro
en la conducta, el vestido y el peinado; respetando las reglas y los horarios de {a UNAQ,
asl como mostrando en todo momento un comportamiento honorable y de respeto hacia
sus compafieros, profesores, directivos y personal administrativo en general, durante _ei
tiempo que permanezca en la UNAQ y fuera de ella.

Reconocer a sus profesores y tutores como la autoridad maxima en el salén, laboratorio o
taller de clases, acatando toda instruccion, indicacion o lineamiento que estos le indiquen.
Asistir con puntualidad y buena presentacién a todas las actividades académicas
establecidas en las asignaturas o médulos correspondientes y que la UNAQ determine.
Presentarse por lo menos al 80% del total de horas efectivas de la asignatura o médulo.
Cuidar y usar responsablemente y de manera adecuada, las instalaciones, espacios,
herramientas, materiales, documentos de trabajo y otros servicios que proporcione la
UNAQ, asi como mantener la iimpieza y el orden en el salén de clases, la estacion de

trabajo, la caja de herramientas, o los lugares alternos designados para el desarrollo de

- actividades académicas, eventos deportivos y/o culturales.

Portar y hacer buen uso del equipc de seguridad (zapatos, lentes, batas, entre otros) a
partir del inicio y durante todo el tiempo de practicas en un taller, laboratorio o lugar
asignado para ello. Por seguridad, el estudiante que use cabello largo, debera llevarlo
recogido y sin fleco.

Acatar las sanciones que pudieran derivarse de dafios ocasionados a espacios,
instalaciones, materiales y/o servicios que proporcione la UNAQ, debiendo reponer fisica
o econdémicamente, los equipos, herramientas, materiales, etc., que por mal uso
negligencia o descuido se extravien o dafien de manera temporal, parcial o definitiva.

No fumar al interior de las instalaciones de la UNAQ.

‘Entregar su credencial de estudiante cuando por cualquier motivo cause baja o

suspension.
Preseniarse a las evaiuac:ones en la hora y lugar sefialados por el profesor quien imparte

ia asignatura o en su defecto el profesor asignado por el Subdirector del rama, en
conformidad con el calendario escolar, y
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XV. Las demas que deriven de la legislacién y reglamentacion educativa de la Federacion. y
del Estado, asi como de cualquier otra gue resulte aplicable.

Articulo 19.- El incumplimiento de las obligaciones a que se refiere el articulo anterior, dara

lugar a una o varias de las siguientes conseculencias:
L. Liamada de atencién por escrito con inscripcién en su expediente personal.

- ll.  Pago por reparaciones o reposicion del patrimonio afectado.

lll.  Presentar evaluacion extraordinaria de asignatura.

IV. Bajatemporal.
V. Baja definitiva.

Articulo 20.- Cuando algun estudiante cometa alguna falta que sea considerada como grave en
el presente Reglamento, se le podra dar de baja en forma temporal o incluso en forma definitiva,

considerandose como fales las siguientes:
I Reincidir el estudiante en conductas por las cuales haya sn:io amonestado por escrito en

. Una ocasioén anterior, sin importar el tiempo transcurrido.
ll.  Hacer uso del patrimonio de la UNAQ para fines diferentes a Eos gue esta destmado o sin

consentimiento previo del Subdirector de programa.
ll.  Dafar el patrimonic de la UNAQ.

V. Faltar el respeto a personal y/o miembros de la UNAQ.

V.  Realizar actos que vayan en contra de la moral, la ética o las buenas costumbres.

VI. Incitar a la violencia o alterar el orden establecido. '

VIi. Asistir a la UNAQ en estado de ebriedad o bajo la influencia de drogas o enervantes.

VIIi. Ingerir o introducir drogas, enervantes o bebidas alcohdlicas en instalaciones de la UNAQ;
IX. Introducir o portar armas de cualquier fipo.

X. Faisificar o modificar documentacion de la UNAQ. _
Xl.  Hacer uso de la imagen de la UNAQ sin autorizacién o para fines ajenos a la misma.

Xli. Realizar actividades que deterioren la imagen y el prestigio de la UNAQ.
Xlil. Perturbar u obstaculizar cualquier tipo de actividades organizadas por estudiantes,

profesores, directivos o personal administrativo de la UNAQ.
XIV. Suplantar o permitir ser suplantado en cualquier tipo de actividades relacionadas con ia

UNAQ.
XV. Ostentarse como representante de la UNAQ sin la autorizacién correspondiente. .

XVI. Presentar como propia informacién de articulos, documentacion yfo publicaciones

generadas en fa UNAQ. _
XVII. Ocultar errores (camuflajes) o incurrir en sabotajes en evaluaciones y/o practicas en taller

o laboratorios.

~ XVIli. Cualquier ofra de naturaleza semejante y de igual manera grave que afecte al personal

docente, administrativo, estudiantes, visitantes o a la propia UNAQ.

Articule 21.- Cuando un estudiante cometa 'aiguna falta considerada como grave, _quien tenga

‘conocimiento de! hecho debera notificarlo de inmediato al Abogado General de la UNAQ quien

integrara una Comisién de Honor y Justicia formada por Servicios Escolares, el responsable del
programa educativo correspondiente, el tutor de grupo y cualquier otra area relacionada con los
hechos. Dicha Comision sera responsable de investigar y acreditar los hechos puestos en
conocimiento, asi como de determinar en su caso, la consecuencia que merezca el estudiante.

La integracién de la Comision se hara en un plazo maximo de 15 dias habiles contados a parfir.
~de que se tenga conocimiento del hecho. Para la investigacién y/o acreditacion de los hechos
se contara con un plazo de hasta un afio; y para la determinacion de la consecuencia, con un

plazo de hasta seis meses adicionales, al término de los cuales prescribira la facultad de la
Comision para emitir cualquier resolucién. Las consecuencias que en su cas ermine ia




1:.
Comision, seran aplicadas por el responsable del programa educativo al que pertenezca el
estudiante o cuando el caso lo amerite, por el Secretario Académico.

Articulo 22.- Las consecuencias que imponga la Comisién de Honor y Justicia, se aplicaran sin
perjuicio de ia accion o acciones legales que jen su caso deban interponerse ante las
autoridades estatales o federales. Jl
Capitulo}IlV
Asignaturas o Médulos
Articulo 23.- El plan de estudios es el conjunto dr—* asignaturas 0 modulos, examenes y otros
requisitos avalados por la UNAQ que, organlzado' en cuatrimestres, facilitan [a obtencion de
una preparacién profesional, tedrica y practica suficiente para desempefarse de manera
efectiva, ética y responsable dentro de los dlfﬁrentes campos que integran la industria

aeronautica. .

Las asignaturas o médulos se conforman por curcos tedricos, laboratorios, talleres, practicas,
seminarios, entre otros.

Articulo 24.-'Los planes de estudio contienen: _
l. Requisitos escolares para poder inscribirse al "programa
IL Lista de asignaturas o médulos, indicando en sU caso, si las asignaturas son obligatorias

u optativas, asi como las estancias industriales requeridas.
. Seriacion de asignaturas o médulos, ya sean nbilgatonas {0s) u optativas (0s).
IV.  Valor en créditos de cada asignatura o médula y del plan completo.
V. ‘Temano 0 programa de estudios por cada as;qnatura o maodulo.

Articulo 25.- Los temarios o programas de estudlosr por as&gnatura s modulo deben incluir:

I Valor en créditos de la asignatura o maédulo.

Il Unidades que lo componen.
Hl.  Nimero de horas sugerido en cada parte del programa

IV. Sugerencias didacticas para la ensefianza.

V.  Bibliografia.
VI. Forma de evaluacion (exdmenes, trabajos, pahtlc:lpac:ion en clase, entre otfros).

Articulo 26.- Los estudiantes solo podran tomar 'el maximo de asignaturas o modulos por
cuatrimestre autorizado en el programa o en su ,defecto por recomendacion de su tutor y
autorizacion del Subdirector del programa educatlvo correspondiente, previo analisis de cada
caso en particular; y las asignaturas o médulos que 3ean seriados, deberan tomarse de acuerdo

a los pianes de estudio vigentes. j'

Capitulo \V
Acreditacion de Asngna1 uras o Médulos

Articulo 27.- Las evaluaciones de la UNAQ tienen pfor objeto:

L. Contar con pardmetros que permitan medir la ensefianza y el aprendizaje;
ll.  Conocer el grado de preparacién que el estudiante ha adquirido; y ‘

lli. Dar testimonio de la preparacion def estudiante.’

Articulo 28.- Los profesores evaluaran las competencias de ios estudiantes ¢




L. Por cuatrimestre se llevaran a cabo tres periodos de evaluacion ordinaria en todas las
asignaturas. En cada periodo de evaluacion ordinaria, se evaluaran las competencias
adquiridas durante el curso, mediante los instrumentos de evaluacion definidos por la
Academia correspondiente.

Il.  De no acreditar alguna de las tres evaluaciones ordinarias, el estudiante tendra derecho a
la evaluacion remedial del periodo correspondiente en las fechas establecidas, siempre y
cuando la calificacién ordinaria obtenida no sea inferior a 4.0, pues de ser inferior deberd
presentar evaluacién extraordinaria.

HI.~ El estudiante presentara evaluacion extraordinaria en cualquiera de los siguientes casos:

a) Haber obtenido una calificacion inferior a 4.0 en cualquiera de las tres evaluamones
ordinarias.

b} Al encontrar evidencia de que el estudiante copié o hizo trampa en alguna evaluacion.

¢) Haber obtenido una calificacion no aprobatoria en alguna evaluacion remedial.

d) Cuando no cumpla como minimo con el 80% de asmtencra del total de horas efectivas
del curso.

IV. Cuando el estudiante no presente aiguno de los instrumentos que integran la evaluacién de
la asignatura o moédulo, la calificacion otorgada a este instrumento sera de cero y perdera el
derecho de esta evaluacion. Esta fraccion aplica también para la evaluacion extraordinaria.

- Articulo 29.- Los egresados de Nivel Técnico Superior Universitario que pretendan obtener las

licencias que emite la autoridad aeronautica mexicana, de los programas autorizados para la
UNAQ, deberan acreditar una evaluacion final que contemple todas las materias requeridas por
ia normatividad aerondutica vigente y la calificacion minima aprobatoria serd de 8.0, para
continuar con el proceso de tramite de su licencia. En caso de no aprobar el examen, el
estudiante tiene una segunda y uitima oportunidad, a menos que la autoridad aeronautica
especifique otra disposicion. En caso de no aprobar esta segunda oportunidad el egresado no

podra obtener la licencia.

Articulo 30.- Para acreditar una asignatura o modulo, serd indispensable obtener una

~ calificacién aprobatoria minima de 8.0 (ocho punto cerd), en cada periodo ordinario.

Articulo 31.- Las academias definiran los instrumentos de evaluacion para las asignaturas que
impartan en el cuatrimestre, incluyendo practicas en talleres y laboratorios cuando apliquen

- segln articulo 35, y serdn ratificados por el Presidente de Academia correspondiente.

Articulo 32.- Para los niveles Técnico Superior Universitario e Ingenieria, las calificaciones se
expresaran con la escala numeérica del cero 0 (cero) al 10 (diez), en numeros arabigos y con

una cifra significativa decimai.

Articulo 33.- La aplicacién de los instrumentos de evaluacién se realizaran en las fechas y
horarios que indiguen los profesores y el resultado de ia evaluacién ordinaria correspondiente

sera registrado de acuerdo con el calendario escolar.

Articulo 34.- La calificacién obtenida por cada periodo de evaluacion se dard a conocer al
estudiante conforme al calendario escolar y estara disponible en el sistema académico de la
UNAQ administrado por Servicios Escolares. En caso de ser necesario, el Subdirector podra

autorizar alguna entrega extemporanea de calificaciones.

acta de
plar. El

Articulo 35.- Cada profesor sera responsable de entregar a Servicios Escolares
calificaciones por asignatura debidamente firmada, de conformidad con el calenda




L. Actitud

profesor es responsable de conservar una copia con acuse de recibo de Servicios Escolares y
teneria disponibie.

Articulo 36.- En casos extraordinarios plenamente justificados o por causa de fuerza mayor de
acuerdo con las actividades académicas de fa Universidad, el Subdtre_ctor de_ programa
correspondiente podra disponer la aplicacion de evaluaciones fuera de las instalaciones de la

UNAQ y/o en horarios especiales.

Articulo 37.- La revision de calificaciones finales se llevara a cabo como sigue:
I. El estudiante interesado entregara solicitud firmada al Subdirector de programa, dentro de

los 7 dias hébiles siguientes a la publicacion.
ll. El Subdirector del programa tomara nota y turnara solicitud a la academia y al profesor o
profesores de asignatura o méduilo, segun aplique, para que emitan su resolucion en 7 dias

habiies.
ll. El Subdirector del programa notlflcara personalmente al estudiante el dictamen de Ia revision

y @ Servicios Escolares, cuando proceda la modificacion de la calificacion.

Capitulo VI
Disposiciones Especificas para Cualquier
Modalidad de Entrenamiento para el Trabajo

Articulo 38.- Los programas de Entrenamiento para el Trabajo, se componen de una e_tapa de
Teoria y Practica, y una etapa de Practica en Planta, los cuales abarcan un niimero variable dg

semanas en atencion a la especialidad o contenido del curso.

‘Articulo 39.- Las sesiones de formacion seran en general de 7 horas, 5 dias a [a semana, con
los recesos que determine la Secretaria Académica o en su defecto la Subdireccién de
Entrenamiento para el Trabajo, no obstante y en atencion a los requerimientos de la industria-
aeronautica, las autoridades académicas citadas, podran autorizar en forma excepcional y sin
que ello afecte el contenido del programa educativo, sesiones de formacién de menor o mayor

‘ndmero de horas, asi como de menor numero o mayor numero de dias a la semana, previa

justificacién.

Articulo 40.- Las evaluaciones en los Programas de Entrenamiento para el Trabajo se dividen

- en tres aspectos:

I. Formacién técnica y practica.
I.1 Desarrollo de Proyectos.

.2 Exdmenes

I1.1 Discipiina personal, .
‘I1.2 Relaciones interpersonales.
1.3 Calidad del trabajo.
- 1.4 Cantidad de trabajo.
. Comportamiento y desempefio de Practica en Planta.

Articulo 41.- La calificacién minima aprobatoria en todas las evaluaciones es de 70, en el caso
de remedial se aplica penalizacion, donde [a calificacion final sera como maximo de 80. En el
supuesto de que el estudiante no apruebe el curso, si se cuenta con alguna solicitud t_:le ia
empresa en la que el estudiante trabaje o sea candidato a ocupar algin puesto de trabajo, la
Subdireccién de Entrenamiento para el Trab‘ajo determinaré Si brinda otra oportunidad al
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En cuanto a la escala utilizada en el nivel de Entrenamiento para el Trqbajp, seré expres-ada en
forma numérica del cero 0 (cero) al 100 (cien), en numeros arabigos y sin cifras significativas.

Articulo 42.- L a evaluacion tedrica y practica del estudiante que se realiza en las instalaciones
de la UNAQ, determinara si contina la siguiente etapa de entrenamiento en Planta.

Articulo 43.- EI profesor titular del grupo, realizara las evaluaciones de actitud, que sean
necesarias dependiendo del programa que se imparta.

Articulo 44.- La evaluacion del desempefio en planta lo realiza, en su caso, un asesor o
supervisor asignado por la planta.

Articulo 45.- Los resultados de las evaluaciones y en su caso, las sanciones, podran ser
informadas a otras instituciones educativas o empresas interesadas o coparticipes del programa

académico correspondiente, siendo parte del archivo personal del estudiante.

Articulo 46.- A los estudiantes de Entrenamiento para el Trabajo o de ofros programas
educativos o de capacitacion para el trabajo que se autoricen en ia UNAQ, les seran aplicables
el resto de las disposiciones previstas en el presente Reglamento, que sean compatibles con su
programa de formacion. Cualquier situacion no prevista en el presente Reglamento _seré
resuelta en primera instancia por el Profesor de la materia o médulo, y en orden sucesivo y
subsecuente, por el Subdirector de Programa, por el Departamento de Servicios Escolares o
por [a Subdireccién de Entrenamiento para el Trabajo.

Capitulo VI :
Tiempo Limite para la Acreditacion de Estudios-

~ Articulo 47.- Los Programas de Entrenamiento para el Trabajo que ejecute la UNAQ, deberan
acreditarse durante su periodo de su vigencia, no habiendo prorrogas o extensiones para su

acreditacion.

El tiempo limite para cursar un programa de Técnico Superior Universitario sera de un afio
adicional al tiempo establecido para su acreditacion, incluyendo los pericdos de bajas

temporales.

El tiempo limite para cursar un programa de Ingenieria sera de dos afios y medio adicionales al
tiempo establecido para su acreditacion, incluyendo los periodos de bajas temporaies.

Este limite no aplica para la presentacién de examen profesional o de titulacién, asf como para
la acreditacion del servicio social obligatorio requerido para los programas de nivel superior.

Articulo 48.- E! estudiante que tramite una baja voluntaria deber4 realizar lo siguiente:
I. - Entregar peticion firmada a Servicios Escolares, anexando los documentos que justifiguen su

solicitud y fa autorizacién por escrito del Subdirector de programa; y
fl. Obtener autorizacion por escrito de Servicios Escolares en la que se indicaran antecedentes,

- justificacion y plazo de la misma.
toda baja

Las bajas voluntarias temporales, no podran exceder de tres cuatrimestres, por 10 ¢
temporal que exceda dicho plazo, serd considerada definitiva. ‘




Articulo 49.- Solo en casos excepcionales plenamente justificados, la Secretaria Académica y
la Subdireccion del programa, podran autorizar el reingreso de un estudiante de nivel ingenieria
- 0 de nivel Técnico Superior Universitario que haya excedido el plazo de un afio por baja
temporal voluntaria. La justificacion respectiva debera estar debidamente fundada y motivada.

Capitulo VIil
Evaluaciones Extraordinarias

Articulo 50.- Para el nivel de Entrenamiento para el Trabajo no habra evaluaciones

extraordinarias, por lo que el estudiante causara baja:
L. Por no aprobar 3 evaluaciones de la misma materia o médulo.
. Por reprobar 3 evaluaciones de distinta materia 0 médulo, aunque pase en el segundo

intento; y
- l. . Por no aprobar una misma certificacion en el tercer intento.

Articulo 51.- El estudiante de nivel Técnico Superior o de Ingenieria que no acredite la
asignatura en periodo- ordinario o remedial de acuerdo con lo sefialado en el articulo 42 del

presente Reglamento, debera presentar evaluacion extraordinaria.

Articulo 52.- La evaluacion extraordinaria debera abarcar la totalidad del contenido de la
asignatura o moédulo.

Articulo 53.- La evaluacion extraordinaria sera desarroliada por la academia de la asignatura o

- modulo y apiicada de preferencia por el profesor de Ia asignatura o modulo. En todo caso, el
acta de calificaciones debera ser firmada y entregada a Servicios Escolares por el profesor
titular de la asignatura, médulo o el profesor asignado por ia Subdireccion respectiva.

Articulo 54.- Las evaluaciones extraordinarias deberadn realizarse conforme a las fechas
establecidas en el calendario escolar. :

Articulo 55.- Para nivel Técnico Superior Universitario e Ingenieria, un estudiante podra
presentar un maximo de tres evaluaciones extraordinarias y/o especiales por cuatrimestre. El

estudiante que repruebe alguna evaluacién extraordinaria, debera recursar la(s) asignatura(s), y
no podra continuar con el plan de estudios hasta obtener el estatus de estudiante regular.

Articulo 56.- En caso de no acreditar una evaluacion extraordinaria, el estudiante tendra solo
una oportunidad de cursar la asignatura nuevamente.

Articulo 57.- La posibilidad de recursar materias dependera de la disponibilidad de
- instalaciones, de profesores y/o de que se abran otros cursos regulares.

Articulo 58.- Para total claridad, ia secuencia de oportunidades para acreditar.una asignatura
es la siguiente:

- Oporfunidades -~ [~ - -~ .Evaluagién:
Primera . Ordinario y remedial
Segunda Evaluacion Extraordinaria
Tercera | R_ecu_rsamiento .
(Ordinario y remedial)
Especial
Cuarta {Extraordinario gel recursamiento)

. .-a:“‘ﬁ'}




bapituio IX
Revalidacion y Equivalencia de Estudios

Articulo 59.- La UNAQ otorgara revalidacion y equivalencia de estudios, conforme a los
lineamientos que establecen las normas y criterios generales que para tal efecto emiti la
Secretaria de Educacion Publica, mediante Acuerdos 286 y 328 de fechas 30 de octubre de
2000 y 30 de julio de 2003, respectivamente, publicados en el Diario Oficial de la Federacion y
aplicables en toda ia Republica Mexicana; asi como de aquellos lineamientos que la citada

autoridad emita con posterioridad.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Ei presente Reglamento entra en vigor al dia siguiente de su aprobacion por los
Integrantes del H. Consejo Directivo de la Universidad Aeronautica en Querétaro efectuada en

Ia Segunda Sesidn Ordinaria del 27 de junio de 2014.

SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento de Alumnos aprobado en fecha 27 de marzo de 2009.

'TERCERO.- El Rector de la UNAQ, deberd instrumentar las acciones necesarias para la
publicacién del presente Reglamento en el Periddico Oficial del Gobiemo del Estadode
Querétaro “La Sombra de Arteaga” y en el portal de la universidad para hacerlo del
-conocimiento de la Comunidad Universitaria. : '
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